FACULDADE DE INFORMÇÃO E COMUNICAÇÃO
CURSO DE BIBLIOTECONOMIA
COORDENAÇÃO DE ESTÁGIOS
Profa. Andréa Pereira dos Santos
andreabiblio@gmail.com

PROPOSTA PARA ELABORAÇÃO DO DOCUMENTO DE ESTÁGIO 

Para realização do estágio supervisionado os estudantes deverão elaborar um documento contendo os seguintes elementos:

ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS

1 CAPA
2 FOLHA DE ROSTO
3 FICHA DE IDENTIFICAÇÃO 

3.1 NOME DA UNIVERSIDADE, FACULDADE E CURSO
3.1.1  Endereço
3.1.2 Telefone
3.1.3 Homepage
3.1.4 Email
3.1.5 Coordenador de curso
3.1.6 Coordenador de estágio

3.2 NOME DA INSTITUIÇÃO DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO
3.2.1 Endereço
3.2.2 Email
3.2.3 Telefone
3.2.4 Homepage
3.2.5 Profissional responsável pela supervisão
3.2.6 Profissão

4 PROFESSOR ORIENTADOR
4.1 Email
4.2 Telefone

5 NOME DO ESTÁGIÁRIO

5.1 Email
5.2 Telefone

7 SUMÁRIO (OPCIONAL)

ELEMENTOS TEXTUAIS

1 APRESENTAÇÃO

Instituição mantenedora e local de estágio (apresentação breve), público alvo
Breve apresentação da instituição e local de estágio (no máximo uma folha)

[bookmark: _GoBack]DIAGNÓSTICO

Pontos fortes e pontos fracos (sugestão: análise swot)

Detalhamento das necessidades identificadas

Problematização levantada pelo diagnóstico


PROPOSTA

Definição e descrição da proposta tendo por base o que foi detectado no diagnóstico.

OBJETIVOS

Objetivo geral
Objetivos específicos

SITUAR A ÁREA DO ESTÁGIO

Detalhar o campo de estágio podendo ou não utilizar-se de uma revisão de literatura. Essa parte não deve ultrapassar 3 páginas.

DETALHAMENTO DA EXECUÇÃO DA PROPOSTA

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

CRONOGRAMA: ETAPAS E METAS (AÇÕES E ATIVIDADES)

RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS NECESSÁRIOS ÀS ATIVIDADES

REFERÊNCIAS

RELATÓRIO FINAL 

TÍTULO
INTRODUÇÃO
DESENVOLVIMENTO DE TEXTO (retomar referencial teórico – a critério do professor orientador)
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
RESULTADOS (descrição sucinta)
CONCLUSÃO
REFERÊNCIAS

Observações: todos os elementos devem compor um documento único em formato de relatório (ver norma da ABNT) a ser entregue à coordenação de estágio.


